
中遠広域事務組合清掃業務委託仕様書 

 

（目的） 

第１条 本仕様書は、中遠広域事務組合の施設（中遠広域粗大ごみ処理施設及び中遠広域一般廃棄物最

終処分場（一宮）管理棟をいう。）の合理的かつ適切な清掃を受託者に委託することにより、衛生環

境を良好に保持することを目的とする。 

 

（対象施設） 

第２条 本業務の対象施設は、次のとおりとする。 

（１）所在地  磐田市新貝59番地１ 

   名 称  中遠広域粗大ごみ処理施設（以下「処理施設」という。） 

（２）所在地  周智郡森町一宮3603番地の３ 

   名 称  中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮）（以下「処分場」という。） 

 

 （業務期間） 

第３条 業務期間は、令和８年４月１日から令和９年３月31日までとする。 

 

 （本業務の内容） 

第４条 受託者は、本業務の履行に際し適切な人員配置を行い、次の業務を行うものとする。 

（１）処理施設 

ア 日常清掃 

（ア）作業を行う日は、令和８年度 中遠広域粗大ごみ処理施設清掃業務委託予定表（別紙16）

によるものとする。なお、受託者の都合により作業を行う日を変更する場合、あらかじめ委

託者と協議すること。 

（イ）別紙１の日常清掃基準表により実施する。なお、清掃範囲に含まれない箇所であっても、

特に必要と認められる箇所については別紙１に準じた作業を行うこと。 

（ウ）業務範囲は、別紙５から別紙９までの図面のとおりとする。 

（エ）作業実施ごとに様式２の当該作業日の欄に作業内容を記載し、その都度、委託者の確認（押

印又はサイン）を受ける。 

（オ）１か月分の作業終了後、日常清掃業務完了報告書（様式１）とあわせて、様式２を委託者

に提出する。 

イ 特別清掃 

（ア）特別清掃は、年２回、７月及び12月に実施する。ただし、特別の理由がある場合は、委託

者の承認を得て変更することができるものとする。 

（イ）特別清掃を実施するにあたっては、事前に委託者宛てに作業日を連絡（電話連絡可）し、

承認を得ること。なお、処理施設の稼働日以外に実施することを基本とする。 



（ウ）別紙２の特別清掃基準表により実施すること。 

（エ）業務範囲は、別紙３、別紙５及び別紙６の図面のとおりとする。 

（オ）全ての作業終了後、委託者の立会いによる確認を受けること。 

（カ）作業終了後、速やかに特別清掃業務完了報告書（様式１）に以下の書類を添付の上、委託

者に提出すること。 

a 作業前、作業中、作業後の写真（作業状況が確認できること。また、作業後に行う委託者

の立会い状況が確認できること。） 

ウ 受水槽清掃（１槽３t） 

  （ア）年１回、５月に実施するものとする。ただし、特別の理由がある場合は、委託者の承認を得

て変更することができる。 

（イ）作業終了後に、委託者の立会いによる確認を受けること。 

（ウ）業務範囲は、別紙４の図面のとおりとする。 

（エ）作業終了後、速やかに受水槽清掃業務完了報告書（様式１）に以下の書類を添付の上、委

託者に提出すること。 

ａ 作業報告書（様式は任意。ただし、作業実施日時（天候も含む。）、作業場所、作業従事

者（有資格者及び責任者が分かるようにする）、貯水槽の状況、点検内容、消毒内容、水質

状況が確認できること） 

ｂ 建築物飲料水貯水槽清掃業登録証明書の写し（登録有効期間内であること） 

ｃ 作業従事者について、建築物における衛生的環境の確保に関する法律施行規則（昭和 46

年厚生省令第２号）第 28条第４号ロの規定により定められた講習会等の課程を修了したこ

とを証する書面の写し 

ｄ 水道法施行規則第 16条に基づき行われた検査結果の写し（作業従事者全員の結果が分か

るもの） 

ｅ 作業前、作業中、作業後の写真（作業状況が確認できること。また、作業後に行う委託

者の立会い状況が確認できること。） 

（２）処分場 

  ア 日常清掃 

（ア）作業を行う日は、令和８年度 一宮処分場管理棟清掃業務委託予定表（別紙17）によるも

のとする。なお、受託者の都合により作業を行う日を変更する場合、あらかじめ委託者と協

議すること。 

（イ）別紙 10の中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮）管理棟 清掃基準表（以下「清掃基準表」

という。）により実施する。 

（ウ）業務範囲は、別紙 11 及び別紙 12の図面のとおりとする。 

（エ）作業実施ごとに様式３の清掃箇所の欄に記載し、委託者の確認（押印又はサイン）を受け

る。 

（オ）１か月分の作業終了後、中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮）管理棟清掃業務作業報告



書（様式３）を委託者に提出する。 

イ 特別清掃 

（ア）特別清掃は、年２回、９月及び３月に実施する。ただし、特別の理由がある場合は、委託

者の承認を得て変更することができるものとする。 

（イ）特別清掃を実施するにあたっては、事前に委託者宛てに作業日を連絡(電話連絡可)し、承

認を得ること。なお、委託者の勤務時間外に行うことを基本とする。 

（ウ）別紙 10の清掃基準表により実施すること。 

（エ）業務範囲は、別紙 11、別紙 12 及び別紙 13 の図面のとおりとする。 

（オ）作業終了後、速やかに中遠広域一般廃棄物最終処分場(一宮)管理棟清掃業務作業報告書（様

式４）に以下の書類を添付の上、委託者に提出すること。 

  ウ 受水槽清掃（場外受水槽１槽２ｔ（別紙 14）、管理棟内受水槽１槽３ｔ（別紙 15）） 

（ア）年１回、５月に実施するものとする。ただし、特別の理由がある場合は、委託者の承認を

得て変更することができる。 

（イ）作業終了後に、委託者の立会いによる確認を受けること。 

（ウ）作業終了後、速やかに以下の書類を添付の上、委託者に提出すること。 

ａ 作業報告書（様式は任意。ただし、作業実施日時（天候も含む。）、作業場所、作業従 

事者（有資格者及び責任者が分かるようにする）、貯水槽の状況、点検内容、消毒内容、 

水質状況が確認できること） 

ｂ 建築物飲料水貯水槽清掃業登録証明書の写し（登録有効期間内であること） 

ｃ 作業従事者について、建築物における衛生的環境の確保に関する法律施行規則（昭 

和 46 年厚生省令第２号）第 28条第４号ロの規定により定められた講習会等の課程を 

修了したことを証する書面の写し 

ｄ 水道法施行規則第 16条に基づき行われた検査結果の写し（作業従事者全員の結果が 

分かるもの） 

ｅ 作業前、作業中、作業後の写真（作業状況が確認できること。また、作業後に行う 

委託者の立会い状況が確認できること。）           

  

（共通遵守事項） 

第５条 安全管理、作業内容及び経費負担など、処理施設及び処分場での清掃業務に共通する事項は以

下のとおりとする。 

（１）安全管理 

 ア 業務の実施に当たり、受託者は事故防止に十分注意し、事故が発生した場合は一切の責 

  任を負うものとする。 

イ 受託者は業務実施に際し、労働基準法、労働安全衛生法、その他関係法規に従い安全を 

第一として作業にあたること。 

ウ 受託者は作業用機械等の運転操作について有資格者に行わせるものとする。 



エ 受託者は日常より作業機械器具を常に点検整備し、安全な状態に保ち、事故防止に努め 

なければならない。 

オ 受託者は事故・その他の事象が発生した場合は速やかに委託者へ報告する。また、前段 

の事案が発生した後、受託者において安全管理教育等を実施した内容、今後の対応につい 

て委託者へ報告すること。 

（２）作業員名簿の提出 

 ア 受託者は、作業員名簿を委託者に提出する。なお、業務期間中に変更があるときは、速 

やかに委託者へ文書（任意様式）で報告すること。 

（３）作業内容 

ア 別紙１及び別紙 10の日常清掃基準表に定める作業箇所については、常に清潔に保たれ 

るよう、作業を行うこと。 

（４）業務報告等  

ア 受託者は、１か月分の作業が終了した後、当該作業月の翌月 10日までに、様式１、様 

式２及び様式３を委託者に提出する。 

  イ 本契約締結後、速やかに様式５及び様式６の月別請求内訳表を提出すること。 

（５）委託料の支払い 

ア 委託者は、前号アにより清掃業務の履行を確認した場合、当該月の委託料について受託 

者の請求があった日から 30 日以内に支払うものとする。 

（６）経費負担 

ア 作業に必要な器材及び消耗品について、トイレットペーパー及び手洗い石鹸水は委託者 

が現物支給することとし、その他必要な物品は受託者の負担で購入すること。 

イ 作業に必要な光熱水費は、委託者の負担とする。 

（７）休息所等 

 ア 本業務にかかる受託者の作業員の休息場所、更衣室等作業員専用の場所について、特に 

提供しない。 

（８）その他定めのない事項 

ア 本仕様書に定めのない事項のうち、清掃業務の範囲と認められるものについては、本仕 

 様書に準じて実施すること。 

イ アの認否の判断のつかないものについては、委託者、受託者において協議し、決定する 

ものとする。 

 

 

以上 



別紙１　　日常清掃基準表

作業種別

床仕上げ

【１階】

事務室 ビニールタイル ○ ○ 〇

湯沸室 長尺シート ○ ○ ○ ○

ホール 〃 ○ ○

廊下 〃 ○ ○

玄関・風除室 磁器タイル ○ ○

食堂 ビニールタイル ○ ○

休憩室 畳 ○

男・女更衣室 長尺シート ○ ○

男・女トイレ 長尺シート・角タイル ○ ○ ○ ○ ○ ○

【２階】

大会議室 長尺シート ○ ○

大会議室避難通路 コンクリート土間 ○ 〇

小会議室 タイルカーペット ○

ホール 長尺シート ○ ○

廊下 〃 ○ ○

男・女トイレ 長尺シート・角タイル ○ ○ ○ ○ ○ ○

身障者トイレ 角タイル ○ ○ ○ ○

湯沸室 長尺シート ○ ○ ○

階段室 〃 ○ ○

【工場棟】

男・女トイレ（１Ｆ） 角タイル ○ ○ ○ ○

男・女トイレ（２Ｆ） 〃 ○ ○ ○ ○

男女兼用トイレ（３Ｆ） 〃 ○ ○ ○ ○

休憩室 畳 ○

食堂（休憩室内） 長尺シート ○ ○ ○

浴室（休憩室内） タイル・縁甲板 ○ ○

男・女更衣室（２Ｆ） 長尺シート ○ ○

廊下・見学者ホール 長尺シート ○ ○

階段室（１Ｆ～２Ｆ） 〃 ○ ○

【外倉庫】

男女兼用トイレ 角タイル ○ ○ ○ ○

※ 表中の○印は、実施回数を示す。（１式／１日）

※ 床材毎の面積

　(1) ビニールタイル 123.4㎡

　(2) 長尺シート 520.7㎡

　(3) タイル 90.2㎡

　(4) タイルカーペット 32.4㎡

　(5）コンクリート土間 11.68㎡
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別紙２　　特別清掃基準表

作業種別

床仕上げ

【１階】

事務室 ビニールタイル ● ● ●

湯沸室 長尺シート ● ●

ホール 〃 ● ● ●

廊下 〃 ● ●

玄関・風除室 磁器タイル ● ●

応接室 タイルカーペット ●

食堂 ビニールタイル ● ● ●

男・女更衣室 長尺シート ● ● ●

休憩室 畳 ●

男・女便所 長尺シート・角タイル ● ●

【２階】

大会議室 長尺シート ○ ○ ○

小会議室 タイルカーペット ○ ○

ホール 長尺シート ○ ○ ○

廊下 〃 ○ ○ ○

男・女トイレ 長尺シート・角タイル ○ ○

身障者トイレ 角タイル ○

湯沸室 長尺シート ○ ○

階段室 〃 ○ ○

【工場棟】

中央操作室 タイルカーペット ○ ○

廊下・見学者ホール 長尺シート ○ ○ ○

階段室（１Ｆ～２Ｆ） 〃 ○ ○

※ ●＝７月、12月実施箇所　　　○＝12月のみ実施箇所

※ 床材毎の面積

　(1) ビニールタイル 123.4㎡ （１Ｆ：123.4㎡、２Ｆ：0㎡）

　(2) 長尺シート 520.7㎡ （１Ｆ：91.1㎡、２Ｆ：429.6㎡）

　(3) タイル 90.2㎡ （１Ｆ：59.5㎡、２Ｆ：30.7㎡）

　(4) タイルカーペット 138.6㎡ （１Ｆ：11.5㎡、２Ｆ：127.1㎡）

　(5) 窓ガラス 183.66㎡ （１Ｆ：78.78㎡、２Ｆ：104.88㎡）※別紙３
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別紙３　　特別清掃　ガラス清掃面積

Ｗ（㎜） Ｈ（㎜） ㎡

事務室 6,582 1,458 9.60

　〃 3,040 1,458 4.43

　〃 3,260 1,458 4.75

ホール 3,500 2,820 9.87

玄関・風除室 3,500 2,820 9.87

　〃 3,300 2,820 9.31

　〃 3,300 2,820 9.31

食堂 1,853 1,458 2.70

　〃 896 642 0.58

　〃 3,040 1,458 4.43

男・女更衣室 3,728 1,458 5.44

　〃 3,962 1,458 5.78

休憩室 1,862 1,458 2.71

大会議室 3,728 1,594 5.94

　〃 3,728 1,594 5.94

　〃 6,582 1,594 10.49

小会議室 3,728 1,594 5.94

　〃 3,744 1,594 5.97

ホール 3,280 1,594 5.23

廊下 1,627 1,594 2.59

　〃 1,150 1,594 1.83

中央操作室 2,840 1,950 5.54

　〃 2,840 1,250 3.55

　〃 2,840 1,250 3.55

廊下・見学者ホール 1,100 1,500 1.65

　〃 1,100 1,500 1.65

　〃 6,050 1,500 9.08

　〃 6,050 1,500 9.08

　〃 17,900 1,500 26.85

183.66
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中遠広域事務組合

ﾃﾝﾄC

ﾃﾝﾄB ﾃﾝﾄA

1/2

受水槽

管理棟

工場棟

渡り廊下

外倉庫トイレ

別
紙
４



避難通路

管理棟　２F

管理棟　１F
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階段

休憩室兼食堂

中央操作室

見学者ホール
浴室

男子更衣室

女子更衣室
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工場棟１階 トイレ(男・女)
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工場棟３階　トイレ(男女兼用)
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　倉庫トイレ(男女兼用)
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 中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮）管理棟　清掃基準表

エ
ア
コ
ン

フ
ィ

ル

タ
ー

清
掃

※２

玄関（エントランス・風除室） 22.5 12.1 磁器タイル □ □ □ □

ホール及び廊下 67.8 長尺塩ビシート ● ● □ □

女子トイレ 8.5 長尺塩ビシート ● ● ● ● ● □ □

男子トイレ（小便器：２器） 8.5 長尺塩ビシート ○ ○ ○ ○ ○ □ □ ■

身障者用トイレ 4.5 長尺塩ビシート ○ ○ ○ ○ ○ □ □

計量・事務室 55.8 19.1 4.9 Ｐタイル 2個 □ □ □ □ □ □

湯沸室１ 4.0 長尺塩ビシート □ □

中央操作室 60.0 16.1 4.7 Ｐタイル 2個 □ □ □ □ □ □

控室１・２、廊下、湯沸室２、洗濯室 41.8 2.7 1.4 長尺塩ビシート □ □ □ □ □

前室 3.5 カラーコンクリート ●

男子更衣室 5.0 長尺塩ビシート □ □

女子更衣室 5.0 長尺塩ビシート □ □

踏込 2.0 長尺塩ビシート □ □

休憩室（窓・サッシ・網戸のみ） 3.7 1.8 □ □ □

上部防煙垂れ壁ガラス 3.6 ■

12.0 長尺塩ビシート ● ● ■ ■

研修室 118.0 23.2 7.0 長尺塩ビシート 2個 ● ● ■ ■ ■ ■ ■ □

会議室 26.9 3.8 1.7 長尺塩ビシート ■ ■ ■ ■ ■

ロビー及び廊下 41.4 長尺塩ビシート ● ● ■ ■

男子トイレ 16.0 長尺塩ビシート ● ● ● ● ● ■ ■

女子トイレ 16.0 長尺塩ビシート ● ● ● ● ● ■ ■

※１：窓ガラス及び網戸面積の値は片面値

※２：エアコン内・外部の拭き上げを含む　

※１～３月のトイレ清掃は月２回

特
別

床

面

ワ
ッ

ク

ス

塗

布

床
面
洗
浄

床
掃
き

　□：年２回（９月、３月）

　■：年１回（９月）

特別清掃

　○：週１回（期間内４４回）

　●：月２回（期間内２３回）

日
常

結
石
除
去

網
戸
清
掃

サ
ッ

シ
清
掃

窓
ガ
ラ
ス
清
掃

床
モ
ッ

プ
拭
き

２
階

清　掃　頻　度

室名
エアコ
ンフィ
ルター

床材

衛
生
陶
器
洗
浄

石
鹸
・
紙
補
充

汚
物
処
理

日常清掃

タ
イ
ル
清
掃

網戸面積
（㎡）
※１

窓ガラス面
積（㎡）

（サッシを
含む）※１

床面積
（㎡）

床
モ
ッ

プ
拭
き

１
階

　 階段・踊り場

別
紙
１
０



･･･日常清掃・特別清掃

･･･特別清掃

１階平面図

別
紙
１
１



･･･日常清掃・特別清掃

･･･特別清掃

２階平面図

別
紙
１
２



建物立面図

･･･特別清掃

別
紙
１
３



場外受水槽設備

別紙５

場外受水槽設備平面図

･･･受水槽設備

別
紙
１
４

場外受水槽設備(上水圧送設備）



場内受水槽配置図

別紙６

受水槽設備

･･･受水槽設備

別
紙
１
５



令和８年度中遠広域粗大ごみ処理施設清掃業務委託予定表
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

29 30 31 1 2 3 4 26 27 28 29 30 1 2 31 1 2 3 4 5 6
5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13
12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 1 2 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 1 2 3 4

3 4 31 1 5 6

日数 4 4 4 5 5 4 4 5 4 4 4 4 5 5 4 5 5 4 4 4 4 91

休日 4 1 4 5 1 1 1 5 4 4 30

稼働 0 4 4 4 5 4 0 0 3 3 3 4 5 0 0 0 5 5 4 4 4 0 61
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

28 29 30 1 2 3 4 26 27 28 29 30 31 1 30 31 1 2 3 4 5
5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12
12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
26 27 28 29 30 31 1 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 1 2 3

2 3 30 31 4 5

日数 4 4 4 5 5 5 4 5 5 4 4 4 4 5 4 4 5 5 4 4 4 92

休日 4 1 4 5 1 5 4 1 1 1 4 31

稼働 0 3 4 5 5 5 0 0 5 3 4 4 4 0 0 0 3 4 4 4 4 0 61
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

27 28 29 30 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 29 30 1 2 3 4 5
4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26
25 26 27 28 29 30 31 29 30 1 2 3 4 5 27 28 29 30 31 1 2

1 2 6 7 3 4

日数 4 4 4 4 5 5 5 5 5 4 4 4 4 4 4 4 5 5 5 4 4 92

休日 4 1 5 5 1 1 4 4 1 1 1 4 32

稼働 0 3 4 4 5 5 0 0 4 3 4 4 4 0 0 0 4 4 4 4 4 0 60
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

27 28 29 30 31 1 2 31 1 2 3 4 5 6 28 1 2 3 4 5 6
3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13
10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27
24 25 26 27 28 29 30 28 1 2 3 4 5 6 28 29 30 31 1 2 3

31 1 7 8 4 5

日数 5 4 4 4 4 5 5 4 4 4 4 4 4 4 4 5 5 5 4 4 4 90

休日 5 1 1 5 4 1 1 4 4 1 4 31

稼働 0 3 4 4 4 4 0 0 4 3 4 3 4 0 0 0 4 5 5 4 4 0 59

平日 241 97 回 毎週火曜日、金曜日

土曜日 52 ただし、 の日に限る。（祝日等は除く）

日曜日 52

祝日/年末年始 20

365

9月

12月

1月 2月 3月

4月 5月 6月

7月 8月

週２回

年２回 7月、12月

日常清掃

特別清掃

10月 11月

別紙１６



令和８年度一宮処分場管理棟清掃業務委託予定表
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

29 30 31 1 2 3 4 26 27 28 29 30 1 2 31 1 2 3 4 5 6

5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

26 27 28 29 30 1 2 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 1 2 3 4

3 4 31 1 5 6

日数 4 4 4 5 5 4 4 5 4 4 4 4 5 5 4 5 5 4 4 4 4 91

休日 4 1 4 5 1 1 1 5 4 4 30

稼働 0 4 4 4 5 4 0 0 3 3 3 4 5 0 0 0 5 5 4 4 4 0 61
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

28 29 30 1 2 3 4 26 27 28 29 30 31 1 30 31 1 2 3 4 5

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

26 27 28 29 30 31 1 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 1 2 3

2 3 30 31 4 5

日数 4 4 4 5 5 5 4 5 5 4 4 4 4 5 4 4 5 5 4 4 4 92

休日 4 1 4 5 1 5 4 1 1 1 4 31

稼働 0 3 4 5 5 5 0 0 5 3 4 4 4 0 0 0 3 4 4 4 4 0 61
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

27 28 29 30 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 29 30 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 31 29 30 1 2 1 2 27 28 29 30 31 1 2

1 2 3 4 3 4

日数 4 4 4 4 5 5 5 5 5 4 4 4 4 4 4 4 5 5 5 4 4 92

休日 4 1 5 5 1 1 4 4 1 1 1 4 32

稼働 0 3 4 4 5 5 0 0 4 3 4 4 4 0 0 0 4 4 4 4 4 0 60
## ## ##

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

27 28 29 30 31 1 2 31 1 2 3 4 5 6 28 1 2 3 4 5 6

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27

24 25 26 27 28 29 30 28 1 2 3 4 5 6 28 29 30 31 1 2 3

31 1 7 8 4 5

日数 5 4 4 4 4 5 5 4 4 4 4 4 4 4 4 5 5 5 4 4 4 90

休日 5 1 1 5 4 1 1 4 4 1 4 31

稼働 0 3 4 4 2 4 0 0 4 3 4 1 4 0 0 0 4 5 5 2 4 0 53

平日 235 44 回 毎週木曜日 ※１月～３月のトイレ清掃は月２回

土曜日 52 23 回 第２週、第４週木曜日

日曜日 52

祝日/年末年始 20

359

日常清掃
週１回

月２回

定期清掃
年２回 9月、3月

年１回 9月

4月 5月 6月

7月 8月 9月

10月 11月 12月

1月 2月 3月

別紙１７



（様式１） 

 

年  月  日 

 

中遠広域事務組合 様 

 

 

            日常 

  特別 清掃業務完了報告書 

           受水槽 

 

 

 

年  月度、中遠広域粗大ごみ処理施設の（日常・特別・受水槽）

清掃業務を完了したので、ご報告いたします。 

 

 

記 

 

 

 実施期間     年  月  日 ～     年  月  日 

 

 

 

 

住 所 

 

氏 名 



(様式２)

　様
　　年　　月　　日

   　　年　　月分中遠広域粗大ごみ処理施設委託清掃業務が

完了しましたので、ご報告いたします。

日
確
認

男

.

女

ト

イ

レ

事

務

室

・

湯

沸

室

・

食

堂

ホ
ー

ル
・
見
学
者
ホ
ー
ル
・
廊
下

更

衣

室

・

休

憩

室

・

浴

室

階
段
・
階
段
室
・
玄
関
・
風
除
室

大
会
議
室
（
避
難
通
路
含
む
）
・

小
会
議
室

曜
確
認

男

.

女

ト

イ

レ

事

務

室

・

湯

沸

室

・

食

堂

ホ
ー

ル
・
見
学
者
ホ
ー
ル
・
廊
下

更

衣

室

・

休

憩

室

・

浴

室

階
段
・
階
段
室
・
玄
関
・
風
除
室

大
会
議
室
（
避
難
通
路
含
む
）
・

小
会
議
室

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

※作業した内容ごとに〇をつけること。

27

24

25

17

18

22

23

26

20

21

19

中 遠 広 域 事 務 組 合

日 常 清 掃 １ Ｆ ～ ３ Ｆ 、 外 倉 庫 １ Ｆ ～ ３ Ｆ 、 外 倉 庫

日

16

日 常 清 掃

曜

備 考

確 認

28

29

30

31



(様式３）

  中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮）管理棟清掃業務　作業報告書　

中遠広域事務組合　様

　   　　年　　月　　日
　  　　年　　月分の作業を完了しましたので、報告いたします。

印

【日常清掃】

ホール及び廊下

女子トイレ

男子トイレ

身障者用トイレ

前室

階段・踊り場

研修室

ロビー及び廊下

男子トイレ

女子トイレ

特

記

事

項

備

考

1
階

年　　月　　日（　） 年　　月　　日（　）

２

階

組
合
担
当
確
認

衛
生
陶
器
洗
浄

石
鹸
・
紙
補
充

汚
物
処
理

床
モ
ッ

プ
拭
き

床
掃
き

実施日

床
掃
き

床
モ
ッ

プ
拭
き

汚
物
処
理

年　　月　　日（　） 年　　月　　日（　）

石
鹸
・
紙
補
充

衛
生
陶
器
洗
浄

清掃箇所

（内容欄にチェック）

年　　月　　日（　）

床
掃
き

床
モ
ッ

プ
拭
き

汚
物
処
理

組
合
担
当
確
認

組
合
担
当
確
認

汚
物
処
理

石
鹸
・
紙
補
充

床
モ
ッ

プ
拭
き

汚
物
処
理

石
鹸
・
紙
補
充

衛
生
陶
器
洗
浄

組
合
担
当
確
認

床
掃
き

住　所

石
鹸
・
紙
補
充

衛
生
陶
器
洗
浄

衛
生
陶
器
洗
浄

組
合
担
当
確
認

床
掃
き

床
モ
ッ

プ
拭
き

氏　名



(様式４）

　  　　年　　月分の作業を完了しましたので、報告いたします。

    　  　年　　月　　日

住　所

氏　名 印

【特別清掃】

玄関（エントランス・風除室）

ホール及び廊下

女子トイレ

男子トイレ

身障者用トイレ

計量・事務室

湯沸室１

中央操作室

控室１・２、廊下、湯沸室２、洗濯室

男子更衣室

女子更衣室

踏込

休憩室（窓・サッシ・網戸のみ）

上部防煙垂れ壁ガラス

研修室

会議室

ロビー及び廊下

男子トイレ

女子トイレ

床
モ
ッ
プ
拭
き

組
合
担
当
者
確
認

結
石
除
去

窓
ガ
ラ
ス
清
掃

中遠広域一般廃棄物最終処分場（一宮） 管理棟清掃業務作業報告書

１
階

サ
ッ
シ
清
掃

エ
ア
コ
ン
フ
ィ
ル

タ
ー
清
掃

実施日

タ
イ
ル
清
掃

  　　年　　月　　日（　）

床
面
洗
浄

備
考

　 階段・踊り場

２
階

清掃箇所

特
記
事
項

網
戸
清
掃

（内容欄にチェック）

床
面
ワ
ッ
ク
ス
塗
布



（様式５）

        年度 中遠広域粗大ごみ処理施設清掃業務委託

月別請求内訳表

単価 回数 合計額 単価 回数 合計額 単価 回数 合計額

4月 8

5月 8 1

6月 9

7月 9 1

8月 7

9月 8

10月 9

11月 7

12月 8 1

1月 8

2月 7

3月 9

合計 97 1 2

月 請求額

請　求　額　内　訳（消費税込み）

日常清掃(週２回） 受水槽清掃 特別清掃(年２回）



（様式６）

　　　年度 中遠一般廃棄物最終処分場（一宮）管理棟清掃業務委託

月別請求内訳表

単価 回数 合計額 単価 回数 合計額 単価 回数 合計額 単価 回数 合計額 単価 回数 合計額

4月 5 2

5月 4 2 1

6月 4 2

7月 5 2

8月 4 2

9月 4 2 1 1

10月 5 2

11月 4 2

12月 4 2

1月 2 2

2月 2 2

3月 1 1 1

合計 44 23 1 1 2

月 日常清掃(週1回） 特別清掃(年1回）日常清掃(隔週） 受水槽清掃

請　求　額　内　訳（消費税込み）

特別清掃(年２回）請求額


